CENTRO SOCIAL

. NOSSA SENHORA

Regulamento de Utilizagiio das Viaturas do Centro Social Nossa Senhora das Neves

de Malpica do Tejo

PREAMBULO

O presente Regulamento tem por objetivo disciplinar e organizar a utilizagdo dos meios de
transporte que constituem a frota do Centro Social Nossa Senhora das Neves de Malpica do

Tejo, de forma a racionalizar a despesa e a otimizar os recursos existentes.

Pretende-se que este regulamento constitua um instrumento que compatibilize entre si os
principios de racionalizagdo, eficiéncia e gestdo das viaturas, por forma a garantir a sua
utilizagdo criteriosa e eficiente ¢, deste modo, prevenir os desperdicios e desvios na
utilizagdo dos bens. Este Regulamento abrange todas as viaturas propriedade do Centro
Social. Sdo definidas regras claras de atribuigdo e utilizagdo de viaturas, com vista a garantir

a concretizagdo dos objetivos acima indicados.

O Regulamento de Utilizagdo das Viaturas do Centro Social foi submetido a consulta
publica, para recolha de sugestdes pelo periodo de 30 dias tteis, tendo sido publicitado no

site oficial do Centro Social em http://csnsnmalpicatejo.org/.

Assim sendo, a Diregdo do Centro Social Nossa Senhora das Neves de Malpica do Tejo

aprovou na sua reunido realizada em 30 /0% /964, o presente Regulamento Interno.




CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 1.°
LEIS HABILITANTES

O presente regulamento é elaborado ao abrigo do Estatuto das Institui¢Ses Particulares de
Solidariedade Social, decreto-lei 119/83 de 25 de fevereiro de 1983 ¢ artigos 135.° ¢
seguintes do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro

ARTIGO 2.°
AMBITO DE APLICACAQ

O presente Regulamento aplica-se a todas as viaturas propriedade do Centro Social e as
viaturas que se encontrem a sua guarda, sendo este responsavel pela sua utilizagdo.

ARTIGO 3.°
DEFINICOES

1. Acidente - Entende-se por acidente, qualquer sinistro automével ou outra ocorréncia em
que tenha intervengfio uma viatura pertencente ao Centro Social, ainda que sem contacto
fisico com outros bens ou utentes da via piblica, do qual resultem danos materiais ou
corporais,

2. Viatura em subaproveitamento - Considera-se que uma viatura esti em
subaproveitamento, quando analisados e apurados os vérios custos, designadamente o de
manuten¢do, o de combustivel, scguros, entre outros, se concluir que o custo por quilémetro
apurado poderd justificar a sua reafectacio.

3. Condutores - Definem-se como condutores, os funcionarios do Centro que detenham as
fungGes de motoristas de ligeiros e ainda aqueles que, sejam funcionérios da institui¢do, nas
suas diferentes categorias profissionais ou fungdes, desde que portadores de habilitagdo
legal.

ARTIGO 4.°

PRINCIPIOS

A organizagéo ¢ gestdo dos meios de transporte obedecem aos seguintes principios:

I. Racionalizagdo, dc forma a ajustar o dimensionamento quantitativo e qualitativo dos
meios de transporte, as necessidades dos servicos;

2. Eficiéncia, com vista a otimizagdo dos recursos existentes:




3. Gestdo centralizada, de forma a obter-se um melhor rendimento das aquisigdes,
manutengdes, reparagdes e utilizagdo dos meios de transporte, promovendo estes uma
econdmica e equilibrada utilizagiio desses meios;

4. Estandardizagdo da frota de veiculos de acordo com o grupo e subgrupo a que pertencem,
de modo a evitar a grande dispersdo de marcas existentes na sua composigdo.

ARTIGO 5.°
COMPETENCIAS

1. No &mbito da estrutura organica do Centro Social, compete aos servigos administrativos,
a gestéo da frota, consubstanciada na utilizagio ¢ manutengdo.

2. A aquisicdo ¢ o abate das viaturas serdo confirmados pela Dire¢do do Centro Social

3. Os servigos utilizadores do Centro Social ndo poderiio proceder a quaisquer alteragdes ou
instalagdo de equipamentos nas viaturas, sem prévia autorizagio da Diregio.

CAPITULO II
UTILIZACAO DAS VIATURAS
ARTIGO 6.°
CAPACIDADE DE CIRCULACAO

1. As viaturas ndo poderdo ser utilizadas para fins particulares.

2. Nao ¢ permitida a utilizagdo da viatura por qualquer pessoa que ndo o proprio condutor
do Centro Social.

3. 86 poderdo circular as viaturas que possuam os documentos legalmente exigiveis.

ARTIGO 7.0
LIMITES A CIRCULACAO

1. As viaturas do Centro Social s6 podem circular na drea de agio do Centro Social, sem
prejuizo dos casos previstos nos nimeros seguintes.

2. As viaturas do Centro Social podem circular no restante territorio nacional, mediante
autonizacdo da Diregdo do Centro.



3. As saidas das viaturas do Centro Social para fora do territério nacional, carccem sempre
da autorizagio prévia da Direc¢do do Centro. |

ARTIGO 8°. Dd s
PERIODOS DE UTILIZACAO

Os utilizadores das viaturas do Centro Social somente podem circular com as mesmas
durante o periodo do servigo.

ARTIGO 9.°
PARQUEAMENTO

Tendo em conta o espago existente no Centro Social, as viaturas devem ali parquear sempre.

CAPITULO 111
ABASTECIMENTO
ARTIGO 10.°
ABASTECIMENTO E LAVAGEM

1. As viaturas que integram o Centro Social € aos condutores € obrigatorio o abastecimento
nas bombas com o protocolo em que para o efeito ¢ atribuido um cartio identificador que
permita o abastecimento combustivel, mediante a introdugiio de um codigo PIN fornecido
ao responsavel pelo abastecimento.

2. A lavagem das viaturas que integram o Centro Social € da responsabilidade dos condutores
e sera cfetuada nas instalagdes dos servigos,

CAPITULO IV
CONDUCAO DAS VIATURAS
ARTIGO 11°
DEVERES DOS CONDUTORES

Para além dos deveres enunciados nos artigos 12° a 13° do presente Regulamento, competem
ainda aos condutores os seguintes dcveres:

1. Zelar pelo escrupuloso cumprimento do presente Regulamento, designadamente o uso da
viatura no interesse do Centro Social e conduzindo-a com a méxima precaugio;

2. Zelar pela boa conservagdo e asscio da viatura, promovendo a sua lavagem exterior ¢
limpeza interior sempre que necessario;



3. Verificar, antes de iniciar a circulagio, se a viatura possui combustivel, bem como toda a
documentagdo legalmente necesséria para poder circular na via publica, nomeadamente a
Declaragdo Amigdvel de Acidente Automével;

4. Promover o abastecimento de combustivel, caso verifique essa necessidade;

5. Proceder a uma inspegdo visual & viatura, de forma a certificar-se da existéncia de danos.

6. Proceder ao preenchimento dos dados respeitantes a utilizagdo da viatura, na ficha de
registo da viatura.

ARTIGO 12.°
DEVERES DOS CONDUTORES FACE AO CODIGO DA ESTRADA

1. Os condutores das viaturas do Centro Social deverdo conduzir sempre com a maxima
seguranga, e respeitar, rigorosamente, o Cédigo da Estrada e de mais legislagdo em vigor.

2. Os condutores das viaturas do Centro Social sdo responséaveis pelas infragdes ao Codigo
da Estrada e demais legislagdes em vigor, cometidas no cxercicio da condugdo.

3. Os condutores que conduzam viaturas do Centro Social, aos quais forem aplicadas sangbes
inibitorias de conduzir, ou forem sujeitos a proibigio médica de conduzir, deverdo de
imediato comunicar esse facto 4 sua chefia direta.

ARTIGO 13.°
OUTROS DEVERES DOS CONDUTORES

1. Verificar, mensalmente, se¢ a viatura possui os acessorios legalmente necessarios,
designadamente o tridngulo de sinalizagdo de perigo em devidas condi¢des, a roda
sobresselente se for caso disso e o colete refletor;

2. Verificar, semanalmente, as indicagdes do painel de bordo, bem como o nivel de 6leo do
motor, da 4dgua e o estado dos pneus;

3. Promover o abastecimento da viatura;

4. Disponibilizar a viatura nas datas estabelecidas para efctuar as revisdes e lubrificacdes
periddicas de manutengdo e inspegdo periddica obrigatoria.




5. Comunicar nos prazos previstos no presente Regulamento aos servigos administrativos
todas as ocorréncias e avarias.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS
ARTIGO 14.°
REGISTO, E CADASTRO

1. Compete aos servigos administrativos manter um ficheiro atualizado, em suporte
informatico, com o cadastro de cada viatura que integre o Centro Social.

2. Os servigos administrativos mantém atualizados, os documentos das viaturas bem com o
pagamento de todos os encargos com as mesmas.

ARTIGO 15.°
BOLETIM DO VEICULO

1. Competird ao condutor assegurar o preenchimento dos autos do boletim mensal do veiculo
no periodo da sua utiliza¢do.

2. O boletim do veiculo devera ser preenchido com os seguintes dados:
a) Matricula legivel da viatura;

b) Nome legivel do condutor;

c) Periodo de utilizagéo;

d) Quilometros no inicio e no final do servigo;

¢) Hora de partida e hora de chegada;

f) Rubrica do condutor;

g) Devem fazer constar os periodos de imobilizagio da viatura resultantes de revisdes,
inspeg¢des periddicas bem como as avarias.

3. Em anexo ao boletim mensal do veiculo, deverdo ser entregues os taldes de abastecimento
¢ as faturas,



ARTIGO 16.°
AVARIA OU OCORRENCIA

Nas situagdes em que ocorra uma avaria ou outra ocorréncia com uma viatura, o condutor
devera adotar os seguintes procedimentos:

1. Prosseguir a sua marcha se a viatura se puder deslocar pelos seus proprios meios sem
agravamento das suas condigdes técnicas, em seguranga, e em cumprimento do Cddigo da
Estrada,

2. Se a viatura ficar imobilizada por motivos legais, devera comunicar tal facto de imediato
aos Servigos Administrativos que o removera para as instalacdes do Centro.

3. Se a viatura ficar imobilizada por motivos técnicos ou se as suas condigdes técnicas se
puderem agravar em virtude da continuidade da circulagdo, deverd imediatamente ser
acionado o servigo de assisténcia em viagem.

4. O condutor ndo poderd injustificadamente abandonar a viatura imobilizada nas situagdes
referidas nas alineas anteriores, como ainda nos casos em que a mesma cause perigo para os
demais utentes da via publica, fique sujeita a atos de vandalismo, ou ecm transgressdo ao
Codigo da Estrada, até que seja removida pelos meios adequados.

5. O condutor devera comunicar a avaria ou ocorréncia, no proprio dia ou no dia util seguinte.

ARTIGO 17.°
FURTO

1. No caso de ocorrer o furto de uma viatura ou de qualquer acessorio, deve o seu condutor
participar de imediato essa ocorréncia as autoridades competentes e simultaneamente aos
Servigos Administrativos.

2. Posteriormente, em prazo ndo superior a um dia ou no dia Gtil imediatamente seguinte, o
condutor, confirmara por escrito, onde conste o dia, a hora, o local e a identificagio de
possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos
factos.

3. O condutor entregara o documento referido no namero anterior aos Servigos
Administrativos, que por sua vez ¢ em igual prazo o fara chegar 4 Dire¢io do Centro Social,

4. A participagdo do furto as entidades policiais competentcs devera ser realizada pela
Diregdo do Centro, apds a rece¢do do documento aludido nos niimeros anteriores.




ARTIGO 18°
PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

1. O condutor devera preencher, no local e no momento do acidente, a Declaragio Amigavel
de Acidente Automével, recolhendo todos os elementos necessarios dos intervenientes, das
viaturas ¢ das eventuais testemunhas, sendo que as viaturas ndo deverdo ser retiradas do local
do sinistro até a cfetiva assinatura da referida declaragdo ou até A intervencdo das autoridades
policiais competentes;

2. O condutor devera solicitar obrigatoriamente a interveng@o da autoridade policial sempre
que:

a) O condutor de outra viatura ndo queira preencher e/ou assinar a «Declaragdo Amigavel de
Acidente Automovel»;

b) O condutor da outra viatura ndo apresente, no local e no momento do acidente, os
documentos validos e necessérios para identificagdo da viatura, da companhia de Seguros ¢
do préprio condutor;

¢) O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser de imediato
anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua identificagdo, e recolhidos os
elementos de prova existentes no local, designadamente a identifica¢do das testemunhas;

d) O condutor da outra viatura manifeste um comportamento perturbado, designadamente
estar sob o efeito de dlcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia psicotropica;

¢) Do acidente resultem danos materiais e/ou pessoais graves ou muito graves;

3. Quando ocorra um acidente, o condutor devera manter sempre junto 4 viatura, quando esta
se encontre imobilizada, até a chegada ao local de meio adequado para a resolucdo da
situagéo.

4. Posteriormente, em prazo ndo superior a um dia ou no dia (til imediatamente seguinte, o
condutor, confirmara por cscrito, o relato dos fatos ocorridos e os dados do condutor ¢ das
testemunhas do acidente.

5. O condutor entregara o documento referido no nimero anterior, bem como a declaragdo
amigavel de acidente aos servigos administrativos que por sua vez e em igual prazo os fard
chegar a Diregdo do Centro Social.

ARTIGO 19°
INVESTIGACAO DO ACIDENTE

1. Compete ao Servigo Administrativos e 4 Diregdo do Centro Social o seguinte:




a) Proceder aos registos necessarios do acidente no cadastro da viatura,

b) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes, designadamente propor fortmag¢io em
conducdo defensiva;

¢) Acionar os mecanismos de cobertura resultantes da apélice:
d) Acionar os mecanismos da responsabilidade civil, sendo caso disso.

¢) Tramitar os processos de inquérito com vista ao apuramento de cventual
responsabilidade disciplinar, ¢ processos disciplinares.

2. Devem os condutores, direta ou indirctamente envolvidos em acidentes, prestar aos
servigos toda a colaboragio que estes entendam por conveniente.

3. Concluidos os procedimentos previstos nos nimeros anteriores, para além dos efeitos
legais deles resultantes, serd elaborado um relatério onde constaréa do registo individual de
sinistralidade do condutor.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 20.°
MULTAS, COIMAS E OUTRAS SANCOES

As multas, coimas ¢ outras sangdcs aplicadas em consequéncia de infragdes a obrigagdes
impostas por lei e imputdveis a condutores, sdo da sua exclusiva responsabilidade, sem
prejuizo da responsabilidade disciplinar que resulte das referidas infracdes, nos termos do
artigo seguinte.

ARTIGO 21.°
RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
Séo passiveis de constituir infragdo disciplinar os seguintes atos ou omissdes:
a) A utilizagdo ndo autorizada dos veiculos do Centro Social;
b) A utilizago para fins particulares dos veiculos do Centro Social;

¢) A condugio sob efeito sob o efeito de dlcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia
psicotropica;

d) A ndo participagdo de avarias, acidentes e/ou outras ocorréncias conforme consta deste
Regulamento,

¢) O abandono injustificado da viatura em caso de avaria ou acidente;

f) A utilizagdo danosa da viatura do Centro Social;




g) A retirada, ocultagdo ou qualquer outra medida que impega a visibilidade imediata da
identificagdo municipal do veiculo.

ARTIGO 22.°
DIREITO SUBSIDIARIO

Em tudo o que ndo o que ndo estiver especialmente contemplado no presente Regulamento
aplica-se subsidiariamente o Codigo da Estrada ¢ demais legislagdo em vigor sobre esta
matéria.

ARTIGO 23.°
ENTRADA EM VIGOR

O presente Regulamento entre em vigor 15 dias apés a sua aprovacdo,
Malpica do Tejo, 3» de Mmurce de 2019

A Diregao do Centro Social

Vice-Presidente Presidente Secretaria
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